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	姓  名
	勇迪
	性 别
	女
	出生年月
	1972年6月

	学  历
	大学
	职 称
	五级职员
	部    门
	办公室

	申报冠名奖奖项名称
	管理服务贡献奖

	（800字小四宋体，单倍行距。主要获奖、专利、专著、论文等列目录且仅复印含申报人名字页附后）
主要事迹：
2018年，在办公室人员紧张的情况下，勇迪积极主动、义不容辞地承担起多项工作任务，并较为出色地完成。
过去的一年，各级领导、单位、团体组织纷纷慕名来所调研、交流，勇迪承担了其中的多项接待任务。她深知接待工作的重要性，接到接待任务后，能够沉稳地应对，做到不急不躁，并迅速地进行对接沟通，制定出详细周密的接待计划，保证了接待任务的圆满顺利完成，得到了来访单位的肯定。她主要牵头组织了中央统战部副部长、市委书记、副省长、省侨联主席、上海市人大代表团、北京化工大学、人大代表履职培训班等十多项接待任务。
2018年6月，我所重新恢复了情况通报制度，勇迪牵头组织召开了第二季度情况通报会，从参会人员范围的确定、会议的服务保障，到组织各部门提供汇报材料、汇总报告等，充分展示了她严谨的工作态度和极强的组织能力。
通过组织各类接待和会务工作，不仅对外展现了我所一流的管理和效能，同时进一步提升了她个人的应变能力、组织能力和协调能力。
制度建设是一项常抓不懈的工作。针对所级网站和各部门网站存在制度不统一、分类混乱、陈旧失效等相关问题，办公室牵头组织各部门进行全面的整改，勇迪负责具体的组织工作。各部门高度重视，指定专人负责，对现有制度进行清理、补充、完善。在传播处的技术支持下，历时一个多月的时间，实现了所级网站和各部门网站的同步链接，各部门网站制度版块也焕然一新、整齐划一，基本上涵盖了国家级、院级、所级、处级四大版块。通过整改，制度建设工作又迈上了一个新的台阶。在日常工作中，对新出台的制度公开情况进行适时的跟踪、督办、提醒，制度建设工作始终贯穿于全年工作中。
统战工作作为党的工作的一部分，也得到了所内外的一致重视。2018年，勇迪通过沈阳分院和《辽宁省统一战线》杂志主编取得联系，积极进行约稿沟通，连续推送了杨学明院士、张东辉院士、蔡睿副所长三位有含金量的统战重要人物事迹，为院科学传播工作党的宣传工作考核增加了分值。同时，勇迪认真做好各级人大代表和政协委员的联系和服务工作，组织推荐省侨联特聘专家43人，推荐我所人员在分院侨联和院归留会沈阳分会任职，进行全所侨情情况调查等。
勇迪一如既往地做好公文管理，加强督办提醒，严把发文审核关，统一两所ARP公文所领导传阅规则；改版了职能部门月报形式，并在两所共同使用，更加融合统一；完成纸质文书档案归档566件，数字化电子档案归档542件，居管理部门首位；保密工作时刻不放松，涉密文件管理无纰漏，积极主动配合机要人员做好机要工作；高标准、严要求地做好院士和所领导的服务保障工作；严格按章办事，做好法人证书管理、礼品登记管理、话费审批管理等各项工作。
勇迪始终保持着认真负责、一丝不苟的工作态度，爱岗敬业，无私奉献，从不计较个人得失，乐观主动、积极向上。作为有多年工作经验的老同志，她充分发挥办公室传帮带的优良传统，积极主动、热情地帮助新同志尽快熟悉工作岗位，让新同志深切感受到办公室大家庭的温暖，使办公室的优良作风得到了更好的传承。




